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Директор________И.И. Корнева
ПОРЯДОК
создания и ведения официального сайта

АНПОО «РЭПК» и филиалов

в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»

1. Общие положения

1.1.
Данный Порядок определяет цели, задачи, требования к официальному сайту Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации «Региональный экономико-правовой колледж» и филиалов (далее – Колледж), регламент организации работы по созданию и ведению официального сайта Колледжа.
Адрес официального сайта АНПОО «РЭПК»: https://repk.su.
Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Лиски: https://liski.repk.su.
Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Россошь: https://rossosh.repk.su.
Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в                          г. Нововоронеж: https://nvrn.repk.su.
Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Старый Оскол: https://oskol.repk.su.

Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Липецк: https://lipetsk.repk.su.
Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Орёл: https://orel.repk.su.

Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Калач: http://https://kalach.repk.su.

Адрес официального сайта филиала АНПОО «РЭПК» в г. Острогожск: https://ostrogozsk.repk.su.

1.2.
Ведение сайта регламентируется:
1.2.1. Статьей 29 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
1.2.2. Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации»;
1.2.3. Настоящим Порядком.
1.3. Настоящий Порядок может быть изменен и дополнен.
1.4. Информационные ресурсы официального сайта формируются как отражение различных аспектов деятельности Колледжа. Официальный сайт предназначен для опубликования общезначимой образовательной информации официального и, при необходимости, неофициального характера, касающейся системы образования Колледжа. Сайт может включать в себя ссылки на официальные сайты муниципальных органов управления, организаций-партнеров, web-сайты других образовательных организаций, образовательных проектов и программ, личные web-сайты работников Колледжа и учащихся.
1.5. Официальный сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству Российской Федерации.
1.6. Информация, представленная на официальном сайте, является открытой и общедоступной, если иное не определено специальными документами.
1.7. Права на все информационные материалы, размещенные на официальном сайте, принадлежат АНПОО «РЭПК», кроме случаев, оговоренных в соглашениях с авторами работ.
1.8.
Информационное наполнение официального сайта является предметом деятельности всех сотрудников Колледжа, которые задействованы в учебно-воспитательном процессе. Официальный сайт является не отдельным специфическим видом деятельности, он объединяет процессы сбора, обработки, оформления, публикации информации, представляет собой актуальный результат деятельности Колледжа.
1.9.
Структура официального сайта, план работы по разработке и функционированию сайта, периодичность обновления сайта утверждаются директором Колледжа.
1.10.
Финансирование создания и поддержки официального сайта осуществляется за счет финансовых средств Колледжа.

2. Цели и задачи официального сайта

2.1.
Официальный сайт Колледжа выполняет функцию оперативного и объективного информирования о его деятельности.
2.2.
Функционирование сайта Колледжа направлено на решение следующих задач:
2.2.1.
Обеспечение открытости деятельности Колледжа;
2.2.2. Оперативного  и объективного информирования общественности о деятельности Колледжа;
2.2.3. Формирование целостного позитивного имиджа Колледжа;
2.2.4.
Совершенствование информированности граждан о качестве образовательных услуг в Колледже.

3. Требования к содержанию официального сайта

3.1. Согласно Постановлению Правительства от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации» на официальном сайте Колледжа размещены:
3.1.1 Информация:

3.1.1.1. О дате создания образовательной организации, об учредителе, учредителях образовательной организации, о представительствах и филиалах образовательной организации, месте нахождения образовательной организации, ее представительств и филиалов (при наличии), режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;

3.1.1.2. О структуре и об органах управления образовательной организации, в том числе:

3.1.1.2.1. Наименование структурных подразделений (органов управления);

3.1.1.2.2. Фамилии, имена, отчества и должности руководителей структурных подразделений;

3.1.1.2.3. Места нахождения структурных подразделений;

3.1.1.2.4. Адреса официальных сайтов в сети «Интернет» структурных подразделений (при наличии);

3.1.1.2.5. Адреса электронной почты структурных подразделений (при наличии);

3.1.1.2.6. Сведения о наличии положений о структурных подразделениях (об органах управления) с приложением копий указанных положений (при их наличии).

3.1.1.3. Об уровне образования;

3.1.1.4. О формах обучения;

3.1.1.5. О нормативном сроке обучения;

3.1.1.6. О сроке действия государственной аккредитации образовательной программы (при наличии государственной аккредитации);

3.1.1.7. Об описании образовательной программы с приложением ее копии;

3.1.1.8. Об учебном плане с приложением его копии;

3.1.1.9. Об аннотации к рабочим программам дисциплин (по каждой дисциплине в составе образовательной программы) с приложением их копий (при наличии);

3.1.1.10. О календарном учебном графике с приложением его копии;

3.1.1.11. О методических и об иных документах, разработанных образовательной организацией для обеспечения образовательного процесса;

3.1.1.12. О реализуемых образовательных программах, в том числе о реализуемых адаптированных образовательных программах, с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой, а также об использовании при реализации указанных образовательных программ электронного обучения и дистанционных образовательных технологий;

3.1.1.13. О численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

3.1.1.14. О численности обучающихся, являющихся иностранными гражданами;

3.1.1.15. О языках, на которых осуществляется образование (обучение);

3.1.1.16. О заключенных и планируемых к заключению договорах с иностранными и (или) международными организациями по вопросам образования и науки;

3.1.1.17. О результатах приема по каждой профессии, специальности среднего профессионального образования (при наличии вступительных испытаний) с различными условиями приема (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц) с указанием средней суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям, а также о результатах перевода, восстановления и отчисления;

3.1.1.18. О федеральных государственных образовательных стандартах и об образовательных стандартах с приложением их копий (при наличии);

3.1.1.19. О руководителе образовательной организации, его заместителях, руководителях филиалов образовательной организации (при их наличии), в том числе:

3.1.1.19.1.  Фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, его заместителей;

3.1.1.19.2.  Должность руководителя, его заместителей;

3.1.1.19.3.  Контактные телефоны;

3.1.1.19.4.  Адрес электронной почты;

3.1.1.20. О персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе:

3.1.1.20.1.  Фамилия, имя, отчество (при наличии) работника;

3.1.1.20.2.  Занимаемая должность (должности);

3.1.1.20.3.  Преподаваемые дисциплины;

3.1.1.20.4.  Ученая степень (при наличии);

3.1.1.20.5.  Ученое звание (при наличии);

3.1.1.20.6.  Наименование направления подготовки и (или) специальности;

3.1.1.20.7.  Данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии);

3.1.1.20.8.  Общий стаж работы;

3.1.1.20.9.  Стаж работы по специальности.

3.1.1.21. О местах осуществления образовательной деятельности, включая места, не указываемые в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» в приложении к лицензии на осуществление образовательной деятельности, в том числе:

3.1.1.21.1.  Места осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам;

3.1.1.21.2.  Места осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения;

3.1.1.21.3.  Места осуществления образовательной деятельности при использовании сетевой формы реализации образовательных программ;

3.1.1.21.4.  Места проведения практики;

3.1.1.21.5.  Места проведения практической подготовки обучающихся;

3.1.1.21.6.  Места проведения государственной итоговой аттестации.

3.1.1.22. О материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в том числе:

3.1.1.22.1.  Наличие оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, в том числе приспособленных для использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья;

3.1.1.22.2.  Обеспечение доступа в здания образовательной организации инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья;

3.1.1.22.3.  Условия питания обучающихся, в том числе инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья;

3.1.1.22.4.  Условия охраны здоровья обучающихся, в том числе инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья;

3.1.1.22.5.  Доступ к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, в том числе приспособленным для использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья;

3.1.1.22.6.  Электронные образовательные ресурсы, к которым обеспечивается доступ обучающихся, в том числе приспособленные для использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья;

3.1.1.22.7.  Наличие специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.

3.1.1.23. О количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц);

3.1.1.24. О наличии и условиях предоставления обучающимся стипендий, мер социальной поддержки;

3.1.1.25. О наличии общежития, интерната, в том числе приспособленных для использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья, количестве жилых помещений в общежитии, интернате для иногородних обучающихся, формировании платы за проживание в общежитии;

3.1.1.26. Об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

3.1.1.27. О поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам финансового года;

3.1.1.28. О трудоустройстве выпускников;

3.1.2. Копии:

3.1.2.1. Устава образовательной организации;

3.1.2.2. Лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

3.1.2.3. Свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

3.1.2.4. Плана финансово-хозяйственной деятельности образовательной организации, утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы образовательной организации;

3.1.2.5. Локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2 статьи 30 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего трудового распорядка и коллективного договора;

3.1.2.6. Отчет о результатах самообследования;

3.1.2.7. Документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;

3.1.2.8. Документ об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, за содержание детей в образовательной организации, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего или среднего общего образования, если в такой образовательной организации созданы условия для проживания обучающихся в интернате, либо за осуществление присмотра и ухода за детьми в группах продленного дня в образовательной организации, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего или среднего общего образования;

3.1.2.9. Предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний;

3.1.2.10. Иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению Колледжа и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Дополнительно к информации, предусмотренной пунктом 3.1 настоящего Порядка, для каждой образовательной программы указывается уровень образования, код и наименование профессии, специальности, направления подготовки.

3.3 Сведения, указанные в пунктах 3.1 и 3.2 обновляются не позднее 10 рабочих дней после их изменений.
3.4. Пользователю официального сайта предоставляется наглядная информация о структуре официального сайта, включающая в себя ссылки на официальные сайты Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Министерства просвещения в сети «Интернет».
3.5. Информация, указанная в пунктах 3.1 и 3.2, размещается на официальном сайте в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов в соответствии с требованиями к структуре официального сайта и формату представления информации, установленными Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
3.6. При размещении информации на официальном сайте и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
3.7. Технологические и программные средства, которые используются для функционирования официального сайта, обеспечивают:
3.7.1.
Доступ к размещенной на официальном сайте информации без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информации требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информации платы;

3.7.2. Защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также иных неправомерных действий в отношении нее;
3.7.3. Возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее восстановление.
3.8. Информация на официальном сайте размещается на русском языке и (или) на иностранных языках.
3.9. Колледж размещает на официальном сайте:
3.9.1. Новости;
3.9.2. Анонсы событий и мероприятий;
3.9.3. Галерею фото и видео, связанных с учебной и воспитательной деятельностью Колледжа;
3.9.4. Вспомогательные порталы для электронного взаимодействия с Колледжем;
3.9.5. Информацию общего характера для работников и обучающихся;
3.9.6. Локальные нормативные документы, регулирующие деятельности Колледжа;
3.9.7. Контактную информацию;
3.9.8. Ответы на вопросы пользователей (форма обратной связи);
3.9.7.
Иную информацию, относящуюся к деятельности Колледжа.
3.10.
К размещению на официальном сайте Колледжа запрещаются:
3.10.1. Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь;

3.10.2. Информационные материалы, задевающие честь, достоинство или деловую репутацию граждан, организаций, учреждений;

3.10.3. Информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;

3.10.4. Любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими организациями и учреждениями;

3.10.5. Информационные материалы в соответствии со ст. 5 Федерального закона РФ от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;

3.10.6. Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.
3.11.
Информационные материалы не должны:
3.11.1.
Содержать ненормативную лексику;
3.11.2.
Нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
3.11.3. Нарушать нормы морали;
3.11.4. Содержать государственную и коммерческую тайну.
3.12.
Параметры функционирования официального сайта и представления информации на его страницах соответствуют следующим критериям:
3.12.1. Наличие альтернативной версии официального сайта Колледжа в сети «Интернет» для слабовидящих;

3.12.2. Официальный сайт нормально просматривается и функционирует в наиболее распространенных браузерах;

3.12.3. Удобная навигация, включающая вложенные меню, позволяет быстро найти основные страницы официального сайта;
3.12.4. Стилистическая выдержанность (единообразие) дизайна и навигации первой страницы и страниц последующих уровней;
3.12.5. «Читаемость» шрифтов (достаточный размер шрифта, четкость шрифтов и изображений, расположение текстов на контрастном фоне);
3.12.6. Оптимизация фотографий, размещенных на официальном сайте;
3.12.7. Использование шрифтов, поддерживаемых всеми браузерами;
3.12.8. Отсутствие стилистических, грамматических и орфографических ошибок на страницах официального сайта;
3.12.9. Отсутствие неработающих ссылок;
3.12.10.   Файлы документов представляются на официальном сайте в форматах Portable Document Files (.pdf), Microsoft Word / Microsoft Excel (.doc, .docx, .xls, .xlsx), Open Document Files (.odt, .ods);
3.12.11.   Все файлы, ссылки на которые размещены на страницах соответствующего раздела, должны удовлетворять следующим условиям:
3.12.11.1. Максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 Мб. Если размер файла превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на несколько частей (файлов), размер которых не должен превышать максимальное значение размера файла;

3.12.11.2. Сканирование документа должно быть выполнено с разрешением не менее 75 dpi;

3.12.11.3. Отсканированный текст в электронной копии документа должен быть читаемым.

4. Организация деятельности по созданию и функционированию официального сайта

4.1. Ведение официального сайта Колледжа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» определяется локальными актами, утвержденными приказом директора:
4.1.1. Порядком создания и ведения официального сайта АНПОО «РЭПК» и филиалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
4.1.2. Перечнем информации, размещаемой на официальном сайте АНПОО «РЭПК» и филиалов;
4.1.3. Регламентом предоставления информации на официальный сайт АНПОО «РЭПК» и филиалов;
4.1.4. Иными локальными нормативными актами.
4.2.
Для обеспечения функционирования сайта производятся следующие мероприятия:
4.2.1. Отслеживание актуальности размещенной информации и статистических данных;

4.2.2. Соблюдение ответственными лицами регламента предоставления информации на официальный сайт Колледжа и филиалов, временных рамок размещения информации;

4.2.3. Редактирование информационных материалов;
4.2.4. Программно-технические обслуживание по обеспечению целостности и доступности информационных ресурсов, предотвращению несанкционированного доступа к официальному сайту;

4.2.5. Разработка и изменение дизайна и структуры официального сайта, новых веб-страниц.
5. Персональные данные, принципы и условия их обработки

5.1.
При подготовке материалов для размещения на официальном сайте обеспечивается исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и других нормативных актов.
5.2. Публикация персональных данных и персональной информации об обучающихся и работниках на официальном сайте Колледжа организуется только с их согласия и (или) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.3. Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных или его законных представителей.
6. Права и обязанности

6.1. Ответственность за содержание и достоверность размещаемой на официальном сайте информации несет руководитель образовательной организации. 

6.2. Ответственные лица несут ответственность за отсутствие на сайте информации, недостоверное, несвоевременное, некачественное предоставление информации, предусмотренной настоящим Порядком.
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